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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภอเมืองอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภอเมืองอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่ มือประชาชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้าในที่หรือทางสาธารณะ   
11. ช่องทางการให้บริการ  
       องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี จงัหวดัอดุรธานี  
       หมู ่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี จงัหวดัอดุรธานี  41000 
       โทร.042-218213 เว็บไซต์ www.bankhaolocal.go.th 
        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง)   
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์วธีิการ 
        ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้าในท่ีหรือทางสาธารณะจะต้องยื่นขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
หรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เมื่อได้ยื่นค า
ขอพร้อมกบัเสยีคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการตอ่ไปได้จนกวา่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมคี าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาตและหากผู้ขอ
ตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มายื่นค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องด าเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขอ
อนญุาตรายใหม ่
      ทัง้นีห้ากมายื่นขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะต้องเสยีคา่ปรับเพิ่มขึน้อกี
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กนัเกินกวา่ 2 ครัง้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมี
อ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจ านวน 
เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
       (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
       (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
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       (3) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นท้องถ่ินก าหนดไว้
ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน 
หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคูม่ือประชาชน
เรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค าขอตอ่
อายใุบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้า
ในท่ีหรือทางสาธารณะพร้อม
หลกัฐานท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดล้อม 
องค์การบริหารสว่น
ต าบลบ้านขาว 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถกูต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน
ทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไมส่ามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนัน้ให้จดัท าบนัทกึความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม
ไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 
 
 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดล้อม 

องค์การบริหารสว่น
ต าบลบ้านขาว 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถ่ิน 
2.หากผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตไมแ่ก้ไข
ค าขอหรือไมส่ง่
เอกสารเพิม่เติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทกึความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนงัสอืถึง
เหตแุหง่การคืนด้วย
และแจ้งสทิธิในการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานท่ีด้าน
สขุลกัษณะ  กรณีถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัท่ี 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) การพิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุาต/
ค าสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสอืแจ้งการอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถ่ินก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือวา่ไมป่ระสงค์จะรับ
ใบอนญุาตเว้นแตจ่ะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตวัอนัสมควร 
   2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
แจ้งค าสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาตจ าหนา่ยสนิค้าในท่ี

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้า
พนกังานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไมอ่าจมีค าสัง่
ไมอ่นญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ี
เอกสารถกูต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอตอ่
อายใุบอนญุาตทราบพร้อมแจ้ง
สทิธิในการอทุธรณ์ 
 
 

อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) การพิจารณา 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี
ค าสัง่อนญุาตตอ่อายุ
ใบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ให้บริการสว่นงาน/
หนว่ยงานท่ี
รับผิดชอบ 
ให้ระบไุปตามบริบท
ของท้องถ่ิน 
2. กรณีไมช่ าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสยีคา่ปรับ
เพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 
ของจ านวนเงินท่ีค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
        ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนท่ีสงัเขปแสดง
ที่ตัง้จ าหนา่ยสนิค้า 
(กรณีเร่ขายไมต้่อง
มีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

2) ใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขอรับใบอนญุาต
และผู้ช่วยจ าหนา่ย
อาหารหรือเอกสาร
หลกัฐานท่ีแสดงวา่
ผา่นการอบรม
หลกัสตูรสขุภิบาล
อาหาร (กรณี
จ าหนา่ยสนิค้า
ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการสว่นท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

16. ค่าธรรมเนียม 
- 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอดุรธาน ี
       2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภอเมอืงอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี
            หมูท่ี่ 12 ต าบลบ้านขาว  อ าเภอเมืองอดุรธานี จงัหวดัอดุรธานี  
            โทร.042-218213 เว็บไซต์ www.bankhaolocal.go.th 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


