
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หนว่ยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภออดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน ณ กลุม่/
กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ  

2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตามหลกัเกณฑ์(ตามข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
3) ...........ระบเุพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบทีร่าชการส่วนทอ้งถ่ิน

ก าหนดไวใ้นข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน........... 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหนา้ทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลเ้สร็จ 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี จงัหวดั
อดุรธานี โทรศพัท์ 042-218213 โทรสาร 042-217443 
www.bankhaolocal.go.th 
ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ 1 อปท. สามารถเปลีย่นแปลงข้อมลูได้ตามหน้าที่
รับผิดชอบ 2.ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาที่ท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ 
(ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08.30-16.30 
น.  

  
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 30 วัน 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลาให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค าขอตอ่อายุ
ใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดพร้อม
หลกัฐานท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 

15 นาที องค์การบริหารสว่นต าบล
บ้านขาว 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูต้อง
ของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลกัฐานทนัที 
กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่

1 ชัว่โมง องค์การบริหารสว่นต าบล
บ้านขาว 

http://www.bankhaolocal.go.th/


ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลาให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

แจ้งตอ่ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิ
เพื่อด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนัน้ให้จดัท า
บนัทกึความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานยื่นเพิม่เติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้
ในบนัทกึนัน้ด้วย 
 
 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานท่ีด้าน
สขุลกัษณะ กรณีถกูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์ด้าน
สขุลกัษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั - 

4) - 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุาต/
ค าสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
     1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสอืแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขอ
อนญุาตทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก าหนด
หากพ้นก าหนดถือวา่ไมป่ระสงค์จะ
รับใบอนญุาตเว้นแตจ่ะมีเหตหุรือ
ข้อแก้ตวัอนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ
ใบอนญุาตแจ้งค าสัง่ไมอ่นญุาตให้
ตอ่อายใุบอนญุาตจดัตัง้ตลาดแกผู่้
ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบพร้อม
แจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 

8 วนั - 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลาให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

5) - 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมีค าสัง่
อนญุาตตอ่อายใุบอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินก าหนด 
 
 

1 วนั - 

 รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 
เอกสารยนืยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยนืยนัตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั 
3) แผนท่ีสงัเขปแสดงทีต่ัง้

จ าหนา่ยอาหาร(กรณีรถเร่ขาย
ต้องมีแผนท่ี) 
(หมายเหต:ุเอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่ราชการ
สว่นท้องถ่ินประกาศก าหนด) 

- 1 1 ฉบบั 

4) ใบรับรองแพทย์ของผู้ รับ
ใบอนญุาตและผู้จ าหนา่ย
อาหารหรือเอกสารหลกัฐานท่ี
แสดงวา่ผา่นการอบรมหลกัสตูร
สขุาภิบาลอาหาร(กรณี
จ าหนา่ยสนิค้าประเภทอาหาร) 
หมายเหต:ุ(เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่ราชการ
สว่นท้องถ่ินประกาศก าหนด) 

- 1 - ฉบบั 

ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสนิค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

(ก) จ าหน่ายโดยลกัษณะวธีิการจดัวางสนิค้าในที่หน่ึงที่ใดโดยปกติ ฉบับละไม่เกนิ 500 บาท/ต่อปี 
(ข) จ าหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขาย ฉบับละไม่เกนิ 50 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (ระบตุามข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 



ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอดุรธาน ี
       2) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมอืงอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธานี  
           หมู ่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี   จงัหวดัอดุรธานี  41000 
           โทร.042-218213 โทรสาร 042-217443  
            www.bankhaolocal.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่ มือการกรอก  
       แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่อใบอนญุาต (หมายเหต:ุ เอกสาร/แบบฟอร์มใหเ้ป็นไปตามข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
หมายเหตุ: การแจ้งผลการพิจารณา 
    1.ในกรณีทีเ่จ้าพนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนญุาตไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่วนัทีเ่อกสารถูกตอ้ง
และครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2 ครัง้ๆละไม่เกิน 15 วนั และใหแ้จ้งต่อผูยื้น่ค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัที่
พิจารณาแลว้เสร็จ 
   2.ในกรณีทีเ่จ้าพนกังานทอ้งถ่ินยงัไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลา ตามข้อ 1 ใหแ้จ้งเป็นหนงัสือใหผู้ยื้น่ค าขอทราบถึงเหตแุห่งความ
ล่าช้าทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแลว้เสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทกุครัง้ 
           

ข้อมลูส าหรับเจ้าหน้าที่ 
ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจ าหน่ายสินคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมอนามยักรมอนามยั 
ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน(กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ.2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
ระดบัผลกระทบ:บริการทัว่ไป 
กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา:พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ.2535 
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ:30.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
   จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน: 0 
  จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ:0 
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ:0 
 

 


