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คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หนว่ยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว  อ าเภอเมืองอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธาน ี
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กองช่าง องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่ มือประชาชน [ส าเนาคูม่ือประชาชน] การแจ้งถมดิน  
11. ช่องทางการให้บริการ  
        องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธานี  
        หมู่ 12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี   จงัหวดัอดุรธานี  41000 
        โทร.042-218213 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.การถมดินท่ีต้องแจ้งตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดงันี ้
          1.1 การด าเนินการถมดินนัน้จะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ท่ีพระราชบญัญตักิารขดุดินและถมดินใช้บงัคบัได้แก่ 
                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพทัยา 
                4) องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจา นเุบกษา 
               5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บงัคบักฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคาร 
                6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 

               7) ท้องที่ซึง่รัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บงัคบัพระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดิน (ใช้กบักรณีองค์การบริหารสว่น 
ท้องถ่ินซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 
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 1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดินและถมดินคอืประสงค์จะท าการถมดินโดยมี 
ความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินตา่งเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพืน้ท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพืน้ท่ีเกินกวา่ที่เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะต้องไมเ่ป็นการขดัหรือแย้งกบัพระราชบญัญตักิารขดุดินและถมดนิ 
  2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
  เจ้าพนกังานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีเ่จ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ี 
ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไมถ่กูต้องให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีมกีารแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่
แก้ไขให้ถกูต้องภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสัง่ให้การแจ้งเป็นอนัสิน้ผลกรณี
ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถกูต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วนันบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งที่
ถกูต้อง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน
ตามทีก่ าหนดให้เจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมลู 

1 วนั กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นต าบล
บ้านขาว 

(องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถกูต้อง) 

5 วนั กองชา่ง องค์การ
บริหารสว่นต าบล
บ้านขาว 

(องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินออกใบรับ
แจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ
แจ้ง 

1 วนั - (องค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินในพืน้ท่ีทีจ่ะ
ด าเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
       ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสอืรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนผงับริเวณที่
ประสงค์จะ
ด าเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) แผนผงัแสดงเขต
ที่ดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 
หรือส.ค.1 ขนาด
เทา่ต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของทีด่ิน
ลงนามรับรอง
ส าเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต
ไมใ่ช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนงัสอืยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนงัสอืมอบอ านาจ
กรณีให้บคุคลอื่น
ยื่นแจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) หนงัสอืยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณี
ที่ดินบคุคลอื่น 

- 1 0 ชดุ - 

7) รายการค านวณ 
(กรณีการถมดินที่มี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ติดตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดิน
ตัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป
วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ที่ 
รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวศิวกรรม
โยธาไมต่ า่กวา่
ระดบัสามญัวิศวกร
กรณีพืน้ท่ีเกิน 
2,000 ตารางเมตร
และมีความสงูของ
เนินดินเกิน 5 เมตร
วิศวกรผู้ออกแบบ
และค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ
สาขาวศิวกรรม
โยธาระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

8) ช่ือผู้ควบคมุงาน 
(กรณีการถมดินที่มี
พืน้ท่ีของเนินดิน
ติดตอ่เป็นผืน
เดียวกนัเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนินดิน
ตัง้แต ่2 เมตรขึน้ไป
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนญุาตประกอบ
วิชาชีพวศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) ช่ือและที่อยูข่องผู้
แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัอดุราน ี
       2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลบ้านขาว อ าเภอเมอืงอดุรธานี  จงัหวดัอดุรธานี  
           หมู ่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอดุรธานี   จงัหวดัอดุรธานี  41000 
          โทร.042-218213 เว็บไซต์  www.bankhaolocal.go.th 
18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


