
คู่มือส าหรบัประชาชน : การต่ออายุใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีริการน้ ามนั 

หนว่ยงานที่ใหบ้ริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอุดรธานี 

จังหวัดอุดรธานี 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

               ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปี นั้น   การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตาม

แบบ ธพ.น. ๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน 60 วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

หมายเหตุ : 

               1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น

ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะ 

เวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้

รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

               2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ

ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

               3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

               4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  7  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email)  หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้

ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 

 

ช่องทางการให้บรกิาร 

สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัด
อุดรธานี  โทร 042-218213 โทรสาร 042-217443 
เว็บไซต์ www.bankhaolocal.go.th หรือติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

 

 



 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 45 ถึง 75 วันท าการ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและ
ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
(หมายเหตุ : -) 

1 วันท าการ กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้าน
ขาว อ าเภอเมือง
อุดรธานี จังหวัด
อุดรธานี 

2) การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลา
พิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลา
พิจารณา 72 วัน 
(หมายเหตุ : -) 

42 ถึง 72 วันท า
การ 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้าน
ขาว อ าเภอเมือง
อุดรธานี จังหวัด
อุดรธานี 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

2 วันท าการ กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม องค์การ
บริหารส่วนต าบลบ้าน
ขาว อ าเภอเมือง
อุดรธานี จังหวัด
อุดรธานี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
ค าขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น. ๓) 
ฉบบัจรงิ  1  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหต ุ(ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านขาว 
อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ  0  ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ามี) หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบา้น 
ฉบบัจรงิ  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหต ุ(พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

5) 
 

ส าเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ 
ฉบบัจรงิ  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหต ุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

6) 
 

ส าเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัความรบัผดิชอบ
ตามกฎหมายแกผู่้ไดร้ับความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประกอบ
กิจการควบคมุประเภทที ่3 
ฉบบัจรงิ  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหต ุ(รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7) 
 

อื่นๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ  0  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

 

 

 



ค่าธรรมเนยีม 

ล าดับ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 

(หมายเหตุ : -) 
ค่าธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามันเป็นไปตามข้อ 62 
ของกฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วธิกีารและเงือ่นไขเกี่ยวกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามัน
เชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ : -) 

ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ช่องทางการร้องเรยีน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรยีน / แนะน าบรกิาร 
1) ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามันกรมธุรกิจพลังงานศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น 20 เลขที่ 555/2 

ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4715 
(หมายเหตุ : -) 

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น 19 เลขที่ 
555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 
(หมายเหตุ : -) 

3)  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านขาว   อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี 
303 หมู่12 ต าบลบ้านขาว อ าเภอเมืองอุดรธานี จังหวัดอุดรธานี  โทร 042-218213 โทรสาร 
042217443  www.bankhaolocal.go.th (หมายเหตุ : -) 

4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ :  เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

 

 

แบบฟอร์ม ตวัอยา่งและคูม่ือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
1) แบบ ธพ.น. ๓  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม



ล าดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
ประเภทที๒่สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ : -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อกระบวนงาน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 

หนว่ยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามันกรมธุรกิจพลังงานส านักความปลอดภัย 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



                                               ธุรกิจน้ ามัน 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิาร : อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วข้อง : 

             1)  กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
             2)  ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น
แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
             3)  ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
             4)  พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ใหบ้ริการ : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง

การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30.0 

ข้อมลูสถติิของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 350 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 350 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้างองิของคู่มอืประชาชน : การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันองค์การบริหารส่วนต าบล 

                                      บางเลน 

                            เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


